阅档介绍信
__________（档案管理机构名称）：
兹介绍我单位工作人员__________（身份证号：______________________）、__________（身份证号：____________________）等2名同志，前往贵处查阅
员工_______________（身份证号：____________________）的人事档案。
本次查阅档案用途为：________________________________________________。
联系人：__________  联系电话：____________________
请予接洽为盼。
__________（单位名称）（加盖公章）
________年____月____日


